SECRETARIA DE DAD
EDUCACION PUBLICA L

PEDAGOGICA
NACIONA

GUIA PARA REGISTRO AL EXAMEN DE COLOCACION

1. Realiza el pago de $25.00, elige alguna de las siguientes opciones:

Cajas de la UPN unidad Ajusco
o Indica al cajero que realizards el pago para un curso de idiomas.

o Recibirds tu ticket de pago. Escribe a mano y con tinta azul tu nombre completo y RFC(los
primeros 10 digitos de tu CURP)

Sucursales bancarias

o Ingresaa https://upn.mx/y busca Se SIS completa lo que se te pide.

o De lalista de servicios, selecciona la opcién “Inscripcién Centro de Lenguas Extranjeras
(Semestre, estudiantes UPN)”, quedard marcada en amarillo.

o Alfinal de la lista, ingresa el nimero 1 en el campo de cantidad de tramites. Da clic en “Total a
pagar”; imprime tu hoja de ayuda.

o Acude a cualquiera de las sucursales que se muestran a continuacién.

INSTITUCIONES DE CREDITO AUTORIZADAS PARA RECIBIR PAGOS DE DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS FEDERALES (DPA'S) POR
INTERNET Y VENTANILLA BANCARIA.
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Sitio web de instituciones bancarias.

o Este debera realizarse exclusivamente en computadora y tendras que descargar la hoja de
ayuda siguiendo los pasos descritos anteriormente.

o Ingresaras a la siguiente liga:

https://lwww.gob.mx/sfp/articulos/procedimiento-para-el-pago-electronico-de-dpa-s

Nota: El CEAL no cuenta con informacién diferente a la que se describe en el sitio web, por lo
que cualquier duda sobre este método de pago, debera ser manifestada a las instancias
correspondientes.

2. Registro y envio de documentos.

Ingresa a http://ceal.upnvirtual.edu.mx/da clic en examen de colocacién y responde el formulario;
sube los documentos solicitados para completar el registro. Verifica las fechas correspondientes en la
convocatoria.
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3. Confirmacion de inscripcidn.

Recibiras en el correo que proporcionaste la confirmacién de registro y el instructivo para realizar el
examen (plataforma.ceal@g.upn.mx revisa SPAM).

4. Comprobante de nivel de lengua.

Descargalo en https://constancias.upnvirtual.edu.mx/ceal/buscar-constancia ingresa con tu nombre
completo empezando por apellidos.




